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1. Otworzyć plik Firma kurierska.pptx znajdujący się w bieżącym folderze i zapisać go jako 

Organizacja firmy.pptx. 

2. Na slajdzie 1 zatytułowanym Organizacja formy kurierskiej zmienić układ slajdu na układ 

slajdu tytułowego i dopisać podtytuł: 

08-110 Siedlce 

ul. Koralikowa 24 

3. Do wszystkich slajdów prezentacji wstawić numery slajdów (oprócz slajdu tytułowego). 

W stopce każdego slajdu (oprócz slajdu tytułowego) wstawić własny numer EKUK. 

4. Na slajdzie nr 1 w lewym górnym rogu wstawić obraz z pliku logo.jpg. Zmienić rozmiar 

obrazka, tak, aby jego wysokość wynosiła 3cm a szerokość 4cm. 

5. Do prezentacji zastosować motyw Wierzchołek.  

6. Wstawić obraz z pliku transport.jpg do prezentacji tak, aby obraz znajdował się w prawym 

górnym rogu każdego slajdu (obraz należy wstawić tylko raz). 

7. Na slajdzie 2 zatytułowanym Kadra zarządzająca na schemacie organizacyjnym usunąć 

kształt z tekstem Alicja Kolska Sekretarka oraz bezpośrednio pod kształtem Jerzy Madej 

Dyrektor Transportu dodać kształt z tekstem Marek Maszek Kierownik Działu Kontroli. 

8. Na slajdzie 3 zatytułowanym Mapa oddziałów firmy usunąć pusty kształt pod kształtem 

Wyszków, wpisać tekst Maciejowice w pusty kształt pod kształtem z tekstem Łaskarzew 

oraz dodać kształt pod kształtem Mińsk Mazowiecki i wpisać do niego tekst Stara 

Miłosna. Kształt powinien być wstawiony w układzie standardowym. 

9. Na slajdzie 3 wstawić pole tekstowe i wpisać tekst Infolinia: 123 345 567. Ustalić czerwone 

tło wypełnienia pola tekstowego, dodać cień i wyrównać pole do lewego dolnego rogu 

slajdu. 

10. Na slajdzie 4 zatytułowanym Zakres usług zmienić rozmiar tytułu na format Wielkie litery, 

zmienić kolor czcionki na czerwony i wielkość czcionki na 50. 

11. Na slajdzie 4 wyrównać listę punktowaną do lewej i zamienić ją na listę numerowaną. 

Dopisać do listy jako punkt 4 tekst Sprowadzanie samochodów z Francji. Zmienić odstęp 

przed każdym akapitem listy numerowanej na 9 pkt. oraz odległość po każdym akapicie 

listy na 3 pkt. Zmniejszyć wcięcie teksty punktu Przeprowadzki na 1cm Przed tekstem. 

12. Na slajdzie 4 pod listą numerowaną wstawić pole tekstowe z tekstem Profesjonalnie 

i tanio. Ustalić dla pola tekstowego kontur w kolorze czerwonym grubości 6pkt i dodać 

efekt zewnętrznego białego cienia. Wyśrodkować tekst w polu tekstowym i wyrównać pole 

tekstowe do środka w poziomie. 



Testy próbne M6 T01 Hanna Kargol Strona 2 z 3 

 

 

13. Na slajdzie 5 zatytułowanym Zestawienie zamówień w roku 2010 – IV kwartał z tabeli 

usunąć pusty wiersz i pustą kolumnę. Zmienić kolor kolumny Dochód (zł) na czerwony. 

Dodać dla tabeli efekt animacji wejścia (Scalanie, początek – Przy kliknięciu, szybkość – 

Szybka). 

14. Na slajdzie 6 zatytułowanym Porównanie kwartalnych dochodów, wstawić wykres 

kolumnowy grupowany na podstawie poniższych danych: 

 I kwartał II kwartał III kwartał IV kwartał 

Przeprowadzki 12000 11000 17000 5700 

Transport towaru 20000 18000 19000 21500 

Inne usługi 6000 8000 1000 4000 

Dodać do wykresu etykiety danych (wartości). Zmienić kolor serii I kwartał na zielony. 

Zmienić kolor tła wypełnienia obszaru wykresu na granatowy. 

15. Na slajdzie 6 dodać strzałkę blokową, która wskaże najwyższy słupek wykresu (od obrazka 

w prawym górnym rogu slajdu). Strzałka powinna być położona pod katem 3300  i mieć 

rozmiar: wysokość 1,5cm i szerokość 8cm. Kolor strzałki czerwony. 

16. Na slajdzie 7 zatytułowanym Koszty – kwartalnie zmienić typ wykresu na kołowy 

z efektem 3-W. Dodać do wykresu etykiety danych (tylko wartości procentowe). Do wykresu 

dodać dowolny efekt animacji według kategorii. Zapisać prezentację. 

17. Wstawić do prezentacji nowy slajd o układzie Pusty i ustawić tło tylko tego slajdu 

korzystając z obrazu z pliku kurier.png. Zapisać prezentację. 

18. Wydrukować do pliku Organizacja firmy.pdf materiały informacyjne prezentacji w układzie 

3 slajdy na stronę. Zapisać prezentację. 

19. Zapisać prezentację jako pokaz programu PowerPoint pod nazwą Organizacja 

firmy.ppsx. Zamknąć prezentację. 

20. Otworzyć prezentację Wiem.pptx znajdującą się w bieżącym katalogu. Używając funkcji 

pomocy w programie do prezentacji i odszukać informacje na temat wzorca slajdów. Na 

slajdzie 2, zatytułowanym Wzorzec slajdów w polu tekstowym „Kliknij aby dodać tekst” 

umieścić fragment tekstu dotyczący wzorca slajdów skopiowany z Pomocy programu 

PowerPoint. 

21. Sprawdzić pisownię w całej prezentacji (w przypadku nie odnalezienia poprawnej formy 

należy zignorować błąd). 
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22. Na slajdzie 5 zatytułowanym Wstawianie kształtów wstawić dowolny kształt i wpisać 

w nim swój numer EKUK, następnie zmienić kolory wypełnień kształtów znajdujących się 

na slajdzie (każdy kształt powinien mieć inny kolor) i zgrupować wszystkie kształty w jeden 

obiekt. 

23. Otworzyć prezentację Antarktyda.pptx. Skopiować z niej slajd nr 3 zatytułowany Ocean 

Atlantycki do prezentacji Wiem.pptx jako slajd nr 6. Slajd powinien zachować 

formatowanie źródłowe. Zamknąć prezentację Antarktyda.pptx. 

24. Do slajdów 5 i 7 zastosować motyw Hol. Do pozostałych slajdów (1,2,3,4) zastosować 

motyw Bogaty (lub wykorzystać plik bogaty.potx). 

25. Na slajdzie 7 zatytułowanym Obiekty graficzne zmienić czerwone odcinki z zakończeniem 

kulistym na strzałki o grubości 4,5pkt z grotem wskazującym pola tekstowe. Pod każdym 

polem tekstowym wstawić odpowiedni kształt (nazwa w polu tekstowym). 

26. Zmienić kolory wypełnień kształtów kolejno na: żółty, czerwony i fioletowy. Dla każdego 

kształtu ustalić poświatę 11pkt. Zgrupować wszystkie obiekty graficzne i pola tekstowe 

(oprócz tytułu slajdu) w jeden obiekt. 

27. Wstawić do prezentacji slajd o układzie Tylko tytuł i zastosować do niego motyw 

Energetyczny (tylko do tego slajdu). Wstawić tytuł KlipArty. 

28. Na slajd wstawić 9 dowolnych clipartów z kategorii Budynki (jeśli program znajdzie mniej 

niż 9 obiektów należy wybrane obiekty wstawić podwójnie). Dla wszystkich wstawionych 

obiektów ustalić rozmiar: szerokość 10cm i wysokość 6cm. Dla każdego clipartu ustalić 

czarne obramowanie grubości 6pkt. Ułożyć obiekty z sposób przedstawiony niżej 

a następnie zgrupować je w jeden obiekt. Zmienić rozmiar zgrupowanego obiektu tak aby 

jego szerokość wynosiła 24 a wysokość 12. 

 

 

 

 

29. Do zgrupowanego obiektu zastosować dowolną animację wejścia. 

30. Do wszystkich slajdów prezentacji zastosować dowolnie wybrany efekt przejścia. 

31. Wydrukować prezentację do pliku Wiem.pdf i zapisać ją w bieżącym folderze. 

32. Otworzyć plik Test.pptx. Na slajdzie 1 zatytułowanym Test znajduje się polecenie. 

Wypełnić to polecenie, zapisać i zamknąć wszystkie otwarte pliki. 


