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. Otworzy¢ plik Atrakcje turystyczne.pptx i zapisaC go, jako Oferta biura
turystycznego.pptx. Do wszystkich slajdéw prezentacji zastosowa¢ motyw Widok
wykorzystujac plik widok.potx znajdujgcy sie w biezgcym katalogu. Do wszystkich slajdow
prezentacji zastosowa¢ dowolny efekt przejscia slajdu. Do wszystkich slajdéw (oprécz
slajdu tytutowego) wstawi¢ numery slajdéw.

. Zmieni¢ uktad slajdu pierwszego na uktad slajd tytutowy i wpisac¢ tytut slajdu OFERTA
BIURA TURYSTYCZNEGO MARKPOL oraz podtytut 2011. Zmieni¢ rozmiar czcionki tytutu
i podtytutu na 60 i kréj na Monotype Cursiva.

. Na slajdzie tytutowym wstawi¢ pole tekstowe, wpisa¢ do niego witasny numer EKUK
i wyrownac pole do lewego dolnego rogu slajdu. Bezposrednio pod tekstem 2011 wstawic
obraz z pliku LOGO.jpg, zmieni¢ rozmiar wstawionego obrazu tak, aby jego wysokosc¢
wynosita 3cm a szerokos¢ 5cm i wyrownac obraz do srodka w poziomie.

. Na slajdzie drugim zatytutowanym Oferta — czerwiec bezposrednio pod ksztattem
z tekstem 21 — 31 doda¢ dwa ksztatty w uktadzie Prawe wysuniecie. Wpisa¢ do dodanych
ksztattow odpowiednio tekst Kraj i Europa. Zmieni¢ uktad ksztaltdw pod ksztattem
ztekstem 1 — 10 na ukiad Lewe wysuniecie. Zmieni¢ kolor wypetnienia ksztattow
z terminami: 1 — 10, 11 — 20 i 21 - 31 na czerwony a obramowanie na ciemnoniebieskie
grubosci 4,5pkt.

. W stopke tylko slajdu drugiego wstawi¢ tekst Szczegéty w biurze. Dla wstawionego
w stopce tekstu ustawi¢ rozmiar czcionki na 40. W lewym gornym rogu slajdu wstawi¢ pole
tekstowe z automatyczne aktualizujgcg sie datg w formacie dd mmm rrrr oraz tekstem:
oferta aktualna. Data i tekst powinny miescic¢ sie w jednej linijce.

. Dla wstawionej daty i tekstu w lewym gornym rogu drugiego slajdu zastosowac animacje
wyréznienia o parametrach: Malowanie kolorem, Poczgtek z poprzednig, Kolor czerwony
Powtarzanie Do konhca slajdu.

. Na slajdzie trzecim zatytutowanym Oferta — Lipiec wstawi¢ schemat organizacyjny wedtug
wzoru podanego nizej:
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8. Na slajdzie czwartym zatytutowanym Oferta — sierpien zmieni¢ schemat organizacyjny tak,
aby ksztatty z tekstem Tunezja i Hiszpania znalazly sie pod ksztattem Oferta specjalna.
Do schematu zastosowac¢ dowolny efekt animacji wejscia o poczgtku Z poprzednia.

9. Na slajdzie pigtym zatytutowanym Oferta — wrzesien dopisa¢ notatke: Oferta aktualna do
wyczerpania. Zmieni¢ tto slajdu pigtego na wypetnienie petne w kolorze ciemnoniebieskim.
Po lewej stronie ksztattu z tekstem Promocja wstawic¢ obraz z pliku Tunezja.jpg.

10.Na slajdzie szostym zatytutowanym Galeria zmienic¢ tytut slajdu na Galeria — Tunezja.
Podkresli¢ stowo Tunezja. Zmieni¢ rozmiar wszystkich obrazéw tak, aby ich wysokos¢ byta
rowna 6cm a szeroko$¢ 8cm. Zmieni¢ potozenie wszystkich obrazow tak, aby byty w pemni
widoczne, ustali¢ obramowanie kazdego obrazu w kolorze zéttym grubosci 4,5pkt.
Zgrupowac wszystkie obrazy.

11.Na slajdzie siodmym zatytutowanym Biuro — informacje, zmienic¢ liste numerowang na
punktowang, wyrownac liste do lewej, usung¢ zbedne wciecie w punkcie z tekstem Wtorek
..., po punkcie Sroda... wstawié punkt z tekstem Czwartek — godz. 10%° — 18%,

12.Na slajdzie 6smym zatytutowanym Obstuga klienta usung¢ z tabeli puste wiersze i pustg
kolumne. Na koncu tabeli doda¢ kolumne z nagtéwkiem Godziny pracy. Dla pracownika
Karolina Maka wpisa¢ godziny pracy: 10%° — 15%°. Ustali¢ szeroko$é wszystkich kolumn
tak, aby wpisany tekst widoczny byt tylko w jednej linijce. Pod tabelg wstawi¢ clipart
telefonu.

13.Do wstawionego na slajdzie 6smym clipartu telefon zastosowa¢ animacje wyroéznienia
o parametrach: Flesz, Poczatek — z poprzednig, Powtarzanie — do konca slajdu, Dzwiek —
dzwonki.

14.Na slajdzie dziewigtym zatytutowanym Najpopularniejsze oferty wstawi¢ wykres
kolumnowy grupowany na podstawie danych przedstawionych nizej:

Kraj/Region | Maj Czerwiec | Lipiec Sierpien | Wrzesien
Egipt 78 70 65 76 80
Tunezja 76 74 43 65 90
Kraj-morze 56 67 89 86 58
Kraj gory 54 24 45 34 43

15.Dodac¢ do wykresu etykiety danych na zewnetrznym kohcu, zmieni¢ wypetnienie tta obszaru
wykresu na kolor czarny, kolumny serii miesiecy letnich (czerwiec, lipiec i sierpien) wypetnic
kolorami (zotty, czerwony, fioletowy) oraz tylko serie Maj w kategorii Egipt na brgzowy.

16.Korzystajgc z wzorca slajdow utworzyé nowy ukitad zawierajgcy Tytut slajdu i tabele
i nazwac uktad Tytut i tabela.

17.Wstawi¢ do prezentacji, (jako ostatni slajd) nowy slajd o utworzonym uktadzie Tytut
i tabela. Wpisa¢ tytut slajdu Kolorowe sezony. Otworzy¢ prezentacje Oferta.pptx,
skopiowac tabele znajdujgcg sie na slajdzie pierwszym i wklei¢ jg na slajd 10 w prezentac;ji
Oferta biura turystycznego.pptx. Przenies¢ slajd drugi z prezentacji Oferta.pptx do
prezentacji Oferta biura turystycznego.pptx na koniec prezentacji. Przesungé obraz
znajdujgcy sie na slajdzie 11 tak, aby nie zastaniat tekstu. Zapisa¢ i zamkng¢ prezentacje
Oferta.pptx.
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18.Sprawdzi¢ pisownie w catej prezentacji, w przypadku nie odnalezienia poprawnej formy
nalezy zignorowac btgd. Zapisac prezentacje Oferta biura turystycznego.pptx

19.Zapisac prezentacje jako pokaz Oferta biura turystycznego.ppsx.

20.Wydrukowaé¢ materiaty informacyjne w uktadzie 3 slajdéow na strone lub zapisac, jako
materiaty.pdf w biezgcym folderze. Nie drukowa¢ witasciwosci dokumentu. Zamkngcé
prezentacje.

21.0Otworzy¢ prezentacje Wiem.pptx. Wstawi¢ automatycznie aktualizujgcg sie date
w formacie dzien tygodnia dd mmm rrrr oraz numery slajddow do wszystkich slajdéw
prezentacji z wyjatkiem slajdu tytutowego. Do wszystkich slajdéw prezentacji zastosowac
motyw miejski.

22.Tylko na slajdzie tytutowym (stosujgc wzorzec slajdow) wstawi¢ ponizej podtytutu obraz
z pliku myslenie.jpg. Wysrodkowa¢ obraz w poziomie.

23.Do wszystkich slajdéw prezentacji (oprécz slajdu tytutowego) w prawym gérnym rogu slajdu
wstawic¢ obraz z pliku pomysl.jpg (obraz wstawic tylko raz)

24.Na slajdzie drugim zatytutowanym Widok slajdéw wklei¢ fragment informacji odnalezionej
w Pomocy programu PowerPoint na temat widoku slajdéw. Usung¢ ewentualne
punktowanie. Zmieni¢ wielkoS¢ czcionki wstawionego tekstu na 26 oraz wprowadzi¢ cien
tekstu.

25.Na slajdzie trzecim zatytutowanym Ksztalty wklei¢ fragment informacji odnalezionej
w Pomocy programu PowerPoint na temat wstawiania ksztaltéw. Zmieni¢ kolor czcionki
wstawionego tekstu na czerwony oraz zmieni¢ format tekstu na Wielkie litery.

26.Na slajdzie czwartym zatytutowanym Wypetnianie ksztaltéw zmieni¢ kolor wypetnienia
znajdujacych sie tak ksztattow tak, aby kazdy ksztalt miat inny kolor. Dodac¢ do ksztattow
efekt cienia i obramowanie linig cigglg grubosci 4,5pkt w kolorze innym niz biezgce
obramowanie. Zgrupowac wszystkie ksztatty.

27.Na slajdzie pigtym zatytulowanym Rozmieszczanie obiektéw graficznych zmieni¢ ukfad
znajdujgcych sie tam elips (bez zmiany ich potozenia) tak, aby najnizej stosu (pod
wszystkimi pozostatymi) znajdowata sie elipsa niebieska, na niej elipsa fioletowa, najwyzej
stosu (widoczna w petni) znajdowata sie elipsa zotta. Do kazdej elipsy dodacC tekst —
wpisujgc odpowiedni kolor elipsy czcionkg rozmiaru 42 w kolorze czerwonym. Zgrupowac
wszystkie elipsy.

28.Na slajdach od 6 do 15 znajdujg sie pytania testowe (jedna odpowiedz jest poprawna).
Wybraé¢ poprawng odpowiedz, podkres$lic¢ jg i zmieni¢ kolor czcionki na czerwony.
Uporzadkowac slajdy od 6 do 15 tak, aby znajdujgce sie tam pytania (wg ich numerdw) byty
w poprawnej kolejnosci: od 1 do 10.

29.Do wybranego slajdu (sposrdd slajdow od 6 do 15) znalezE w pomocy programu
PowerPoint odpowiednig informacje (zwigzang tematycznie z pytaniem), skopiowac jej
fragment i wklei¢ jako notatke prezentera.

30.Na slajdzie 16 zatytutowanym Dobra prezentacja zmieni¢ potozenia strzatek blokowych
tak, aby zaczynaty sie od czerwonej elipsy i wskazywaty zgodng z kolorem strzatki elipse
w narozniku slajdu.

31.Do wszystkich elementéw znajdujgcych sie na slajdzie 16 zastosowac efekt animacji wg
wlasnego uznania. Obiekty na slajdzie powinny pokazywacC sie w Kkolejnosci: Tytut,
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czerwona elipsa, zétta elipsa, zotta strzatka, pomaranczowa elipsa, pomaranczowa
strzatka, fioletowa elipsa, fioletowa strzatka, zielona elipsa, zielona strzatka. Zapisac¢
prezentacje.

32.Zapisac prezentacje, jako konspekt RTF o nazwie wiem.rtf. Zapisac¢ i zamkng¢ wszystkie
otwarte plik.
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