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1. Otworzyć plik Atrakcje turystyczne.pptx i zapisać go, jako Oferta biura 

turystycznego.pptx. Do wszystkich slajdów prezentacji zastosować motyw Widok 

wykorzystując plik widok.potx znajdujący się w bieżącym katalogu. Do wszystkich slajdów 

prezentacji zastosować dowolny efekt przejścia slajdu. Do wszystkich slajdów (oprócz 

slajdu tytułowego) wstawić numery slajdów. 

2. Zmienić układ slajdu pierwszego na układ slajd tytułowy i wpisać tytuł slajdu OFERTA 

BIURA TURYSTYCZNEGO MARKPOL oraz podtytuł 2011. Zmienić rozmiar czcionki tytułu 

i podtytułu na 60 i krój na Monotype Cursiva. 

3. Na slajdzie tytułowym wstawić pole tekstowe, wpisać do niego własny numer EKUK 

i wyrównać pole do lewego dolnego rogu slajdu. Bezpośrednio pod tekstem 2011 wstawić 

obraz z pliku LOGO.jpg, zmienić rozmiar wstawionego obrazu tak, aby jego wysokość 

wynosiła 3cm a szerokość 5cm i wyrównać obraz do środka w poziomie.  

4. Na slajdzie drugim zatytułowanym Oferta – czerwiec bezpośrednio pod kształtem 

z tekstem 21 – 31 dodać dwa kształty w układzie Prawe wysunięcie. Wpisać do dodanych 

kształtów odpowiednio tekst Kraj i Europa. Zmienić układ kształtów pod kształtem 

z tekstem 1 – 10 na układ Lewe wysunięcie. Zmienić kolor wypełnienia kształtów 

z terminami: 1 – 10, 11 – 20 i 21 – 31 na czerwony a obramowanie na ciemnoniebieskie 

grubości 4,5pkt. 

5. W stopkę tylko slajdu drugiego wstawić tekst Szczegóły w biurze. Dla wstawionego 

w stopce tekstu ustawić rozmiar czcionki na 40. W lewym górnym rogu slajdu wstawić pole 

tekstowe z automatyczne aktualizującą się datą w formacie dd mmm rrrr oraz tekstem: 

oferta aktualna. Data i tekst powinny mieścić się w jednej linijce. 

6. Dla wstawionej daty i tekstu w lewym górnym rogu drugiego slajdu zastosować animację 

wyróżnienia o parametrach: Malowanie kolorem, Początek z poprzednią, Kolor czerwony 

Powtarzanie Do końca slajdu. 

7. Na slajdzie trzecim zatytułowanym Oferta – Lipiec wstawić schemat organizacyjny według 

wzoru podanego niżej: 
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8. Na slajdzie czwartym zatytułowanym Oferta – sierpień zmienić schemat organizacyjny tak, 

aby kształty z tekstem Tunezja i Hiszpania znalazły się pod kształtem Oferta specjalna. 

Do schematu zastosować dowolny efekt animacji wejścia o początku Z poprzednią.  

9. Na slajdzie piątym zatytułowanym Oferta – wrzesień dopisać notatkę: Oferta aktualna do 

wyczerpania. Zmienić tło slajdu piątego na wypełnienie pełne w kolorze ciemnoniebieskim. 

Po lewej stronie kształtu z tekstem Promocja wstawić obraz z pliku Tunezja.jpg. 

10. Na slajdzie szóstym zatytułowanym Galeria zmienić tytuł slajdu na Galeria – Tunezja. 

Podkreślić słowo Tunezja. Zmienić rozmiar wszystkich obrazów tak, aby ich wysokość była 

równa 6cm a szerokość 8cm. Zmienić położenie wszystkich obrazów tak, aby były w pełni 

widoczne, ustalić obramowanie każdego obrazu w kolorze żółtym grubości 4,5pkt. 

Zgrupować wszystkie obrazy. 

11. Na slajdzie siódmym zatytułowanym Biuro – informacje, zmienić listę numerowaną na 

punktowaną, wyrównać listę do lewej, usunąć zbędne wcięcie w punkcie z tekstem Wtorek 

…, po punkcie Środa… wstawić punkt z tekstem Czwartek – godz. 1000 – 1800. 

12. Na slajdzie ósmym zatytułowanym Obsługa klienta usunąć z tabeli puste wiersze i pustą 

kolumnę. Na końcu tabeli dodać kolumnę z nagłówkiem Godziny pracy. Dla pracownika 

Karolina Mąka wpisać godziny pracy: 1000 – 1530. Ustalić szerokość wszystkich kolumn 

tak, aby wpisany tekst widoczny był tylko w jednej linijce. Pod tabelą wstawić clipart 

telefonu. 

13. Do wstawionego na slajdzie ósmym clipartu telefon zastosować animację wyróżnienia 

o parametrach: Flesz, Początek – z poprzednią, Powtarzanie – do końca slajdu, Dźwięk – 

dzwonki. 

14. Na slajdzie dziewiątym zatytułowanym Najpopularniejsze oferty wstawić wykres 

kolumnowy grupowany na podstawie danych przedstawionych niżej: 

Kraj/Region Maj Czerwiec Lipiec Sierpień Wrzesień 

Egipt 78 70 65 76 80 

Tunezja 76 74 43 65 90 

Kraj-morze 56 67 89 86 58 

Kraj góry 54 24 45 34 43 

 

15. Dodać do wykresu etykiety danych na zewnętrznym końcu, zmienić wypełnienie tła obszaru 

wykresu na kolor czarny, kolumny serii miesięcy letnich (czerwiec, lipiec i sierpień) wypełnić 

kolorami (żółty, czerwony, fioletowy) oraz tylko serię Maj w kategorii Egipt na brązowy. 

16. Korzystając z wzorca slajdów utworzyć nowy układ zawierający Tytuł slajdu i tabelę 

i nazwać układ Tytuł i tabela.  

17. Wstawić do prezentacji, (jako ostatni slajd) nowy slajd o utworzonym układzie Tytuł 

i tabela. Wpisać tytuł slajdu Kolorowe sezony. Otworzyć prezentację Oferta.pptx, 

skopiować tabelę znajdującą się na slajdzie pierwszym i wkleić ją na slajd 10 w prezentacji 

Oferta biura turystycznego.pptx. Przenieść slajd drugi z prezentacji Oferta.pptx do 

prezentacji Oferta biura turystycznego.pptx na koniec prezentacji. Przesunąć obraz 

znajdujący się na slajdzie 11 tak, aby nie zasłaniał tekstu. Zapisać i zamknąć prezentację 

Oferta.pptx.  
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18. Sprawdzić pisownię w całej prezentacji, w przypadku nie odnalezienia poprawnej formy 

należy zignorować błąd. Zapisać prezentację Oferta biura turystycznego.pptx 

19. Zapisać prezentację jako pokaz Oferta biura turystycznego.ppsx. 

20. Wydrukować materiały informacyjne w układzie 3 slajdów na stronę lub zapisać, jako 

materiały.pdf w bieżącym folderze. Nie drukować właściwości dokumentu. Zamknąć 

prezentację. 

21. Otworzyć prezentację Wiem.pptx. Wstawić automatycznie aktualizującą się datę 

w formacie dzień tygodnia dd mmm rrrr oraz numery slajdów do wszystkich slajdów 

prezentacji z wyjątkiem slajdu tytułowego. Do wszystkich slajdów prezentacji zastosować 

motyw miejski. 

22. Tylko na slajdzie tytułowym (stosując wzorzec slajdów) wstawić poniżej podtytułu obraz 

z pliku myślenie.jpg. Wyśrodkować obraz w poziomie. 

23. Do wszystkich slajdów prezentacji (oprócz slajdu tytułowego) w prawym górnym rogu slajdu 

wstawić obraz z pliku pomyśl.jpg (obraz wstawić tylko raz) 

24. Na slajdzie drugim zatytułowanym Widok slajdów wkleić fragment informacji odnalezionej 

w Pomocy programu PowerPoint na temat widoku slajdów. Usunąć ewentualne 

punktowanie. Zmienić wielkość czcionki wstawionego tekstu na 26 oraz wprowadzić cień 

tekstu. 

25. Na slajdzie trzecim zatytułowanym Kształty wkleić fragment informacji odnalezionej 

w Pomocy programu PowerPoint na temat wstawiania kształtów. Zmienić kolor czcionki 

wstawionego tekstu na czerwony oraz zmienić format tekstu na Wielkie litery. 

26. Na slajdzie czwartym zatytułowanym Wypełnianie kształtów zmienić kolor wypełnienia 

znajdujących się tak kształtów tak, aby każdy kształt miał inny kolor. Dodać do kształtów 

efekt cienia i obramowanie linią ciągłą grubości 4,5pkt w kolorze innym niż bieżące 

obramowanie. Zgrupować wszystkie kształty. 

27. Na slajdzie piątym zatytułowanym Rozmieszczanie obiektów graficznych zmienić układ 

znajdujących się tam elips (bez zmiany ich położenia) tak, aby najniżej stosu (pod 

wszystkimi pozostałymi) znajdowała sie elipsa niebieska, na niej elipsa fioletowa, najwyżej 

stosu (widoczna w pełni) znajdowała się elipsa żółta. Do każdej elipsy dodać tekst – 

wpisując odpowiedni kolor elipsy czcionką rozmiaru 42 w kolorze czerwonym. Zgrupować 

wszystkie elipsy. 

28. Na slajdach od 6 do 15 znajdują się pytania testowe (jedna odpowiedź jest poprawna). 

Wybrać poprawną odpowiedź, podkreślić ją i zmienić kolor czcionki na czerwony. 

Uporządkować slajdy od 6 do 15 tak, aby znajdujące sie tam pytania (wg ich numerów) były 

w poprawnej kolejności: od 1 do 10. 

29. Do wybranego slajdu (spośród slajdów od 6 do 15) znaleźć w pomocy programu 

PowerPoint odpowiednią informację (związaną tematycznie z pytaniem), skopiować jej 

fragment i wkleić jako notatkę prezentera. 

30. Na slajdzie 16 zatytułowanym Dobra prezentacja zmienić położenia strzałek blokowych 

tak, aby zaczynały się od czerwonej elipsy i wskazywały zgodną z kolorem strzałki elipsę 

w narożniku slajdu. 

31. Do wszystkich elementów znajdujących sie na slajdzie 16 zastosować efekt animacji wg 

własnego uznania. Obiekty na slajdzie powinny pokazywać sie w kolejności: Tytuł, 
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czerwona elipsa, żółta elipsa, żółta strzałka, pomarańczowa elipsa, pomarańczowa 

strzałka, fioletowa elipsa, fioletowa strzałka, zielona elipsa, zielona strzałka. Zapisać 

prezentację. 

32. Zapisać prezentację, jako konspekt RTF o nazwie wiem.rtf. Zapisać i zamknąć wszystkie 

otwarte plik. 


