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Uruchom program MS Excel 2007 i otwdrz skoroszyt Akwizytorzy.xlsx znajdujgcy sie na
dysku egzaminacyjnym. Przejdz do arkusza Przedstawiciele handlowi.

Usun wiersz 10.

Usun kolumne A.

Posortuj dane w porzadku rosngcym wedtug kolumny Liczba sztuk.

Przejdz do arkusza Wyniki sprzedazy. Odblokuj kolumny.

W komorce J:45 wpisz formute, ktdra policzy ile jest niepustych komérek w bloku J2:J42.
W komoérce J:46 wpisz formute, ktéra policzy ile jest liczb w bloku J2:J42.

Przejdz do arkusza Filia w USA.

Sformatuj blok komérek D5:D9 w nastepujgcy sposdb: Kategoria: Data Typ: March 14, 2001
Ustawienia regionalne: Angielski (Stany Zjednoczone).

. Sformatuj blok komdrek E5:G9 jako walutowe, symbol: SAngielski (Stany Zjednoczone).
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Wartosé wyliczong w komoérce F12 zaokraglij do zera miejsc po przecinku.

Sformatuj komdrke G4 tak, aby wygladata doktadnie tak samo, jak komérka E4.

Zmien orientacje strony na pozioma.

W nagtéwku strony (na srodku) wstaw nazwe arkusza.

Zmien ustawienia tak, aby na wydruku widoczne byty linie siatki oraz nagtéwki wierszy i
kolumn.

Wydrukuj caty arkusz Filia w USA do pliku o nazwie Pracownicy w USA.pdf i zapisz go na
dysku egzaminacyjnym.

Wstaw nowy arkusz.

Zmien kolejno$¢ arkuszy tak, zeby arkusz Przedstawiciele handlowi znalazt sie bezposrednio
za arkuszem Wyniki sprzedazy.

Przekopiuj arkusz Wyniki sprzedazy do skoroszytu o nazwie Kadra.xlsx bezposrednio przed
Arkusz2.

Zapisz zmiany i zamknij arkusz Kadra.xlsx.

Zapisz zmiany i zamknij arkusz Akwizytorzy.xlsx

Otwoérz skoroszyt Korzystanie z pomocy.xisx.

Wyszukaj w Pomocy programu MS Excel 2007 informacje na temat: wstawianie arkusza i
wklej dowolny fragment tekstu do komoérki B2.

Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Korzystanie z pomocy.xIsx.

Otwoérz skoroszyt Sprzedaz artykutéw spozywczych.xlsx. Przejdz do arkusza Spozywcze.

Na podstawie danych z zakresu komérek A1:D4 utwérz wykres Kolumnowy 2-W grupowany.
Dodaj tytut wykresu: Sprzedaz artykutéw spozywczych

Dodaj tytut osi poziomej (pod osig): Miesigce

Dodaj tytut osi pionowej (obrdcony): Tony

Przekopiuj wykres do Arkusza2, tak aby jego lewy, gérny rég znajdowat sie w komorce D:19.
Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Sprzedaz artykutéw spozywczych.xlsx.

Otwoérz skoroszyt Pracownicy.xlIsx. Zapisz go na dysku roboczym jako Lista pracownikow.txt
(rozdzielany znakami tabulacji). Zamknij plik.
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