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Uruchom program MS Excel 2007 i otwdrz skoroszyt Rabat.xlsx znajdujgcy sie na dysku
egzaminacyjnym. Przejdz do arkusza Rachunek.

Wstaw pusty wiersz pomiedzy wierszami 1i 2.

Ustaw wysokos¢ wiersza 1 doktadnie na 16.

Zawin tekst w komorce E3.

Ustaw powiekszenie na 107%.

Usun Arkusz2.

Utwoérz w tym samym skoroszycie kopie arkusza Rachunek. Kopia o nazwie Rachunek(2)
powinna znalez¢ sie bezposrednio za arkuszem Rachunek.

Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Rabat.xlsx.

Otwdrz skoroszyt Przedsiebiorstwo.xlsx znajdujacy sie na dysku egzaminacyjnym i przejdz do
arkusza Sprzedawcy.

Posortuj dane w porzadku rosngcym w sposéb niestandardowy — pierwszy poziom
sortowania wedtug kolumny Nazwisko, drugi poziom sortowani wedtug kolumny Imie.
Przejdz do arkusza Wyniki sprzedazy. Zablokuj jednoczesnie dwa gérne wiersze oraz
kolumny A, B, C, D.

Przejdz do arkusza Cegietki. W komdrce D8 wpisz formute, ktéra obliczy sume zebranych
wptat. W formule nie uzywaj funkcji SUMA.

W komoérce E3 wpisz formute, ktéra obliczy jakg czes¢ catosci wptat stanowig poszczegdine
wptaty (w formule uzyj adresowania bezwzglednego).

Formute z komérki E3 przekopiuj do komorek z zakresu E4:E8.

Komorki z zakresu E3:E7 sformatuj jako procentowe, miejsca dziesietne: 1.

W komérce C12 wpisz formute, ktéra wyswietli stowo SUKCES, jesli suma zebranych wptat
wynosi co najmniej 2 000 zt lub stowo PORAZKA jesli warunek ten nie jest spetniony.
Przejdz do arkusza Zuzycie wody.

Wypetnij kolumne Miesigc nazwami kolejnych miesiecy.

Sformatuj blok komérek C5:E16 jako Liczbowe, miejsca dziesietne: 2, uzyj separatora
tysiecznego.

Sformatuj date w komérce J1 tak, aby wyswietlata sie w nastepujgcy sposdb: 31 grudzien
2010.

Oblicz: Sume, Srednig, Maximum, Minimum z zakresu komérek J5:J16.

W nagtéwku strony wstaw:

e po prawej stronie: PL-0123456789

W stopce strony wstaw:

e po lewej stronie: Opracowata Anna Nowak

Ustaw podziat stron tak, aby arkusz drukowat sie na jednej stronie.

Wydrukuj caty arkusz do pliku o nazwie Woda.pdf i zapisz go na dysku egzaminacyjnym.
Przejdz do arkusza Zrédta przychodu.

Wypetnij obszar wykresu kolorem zéttym.

Wypetnij obszar kreslenia dowolnym kolorem.

Dodaj etykiety danych (koniec zewnetrzny).
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30. Zmien kolor wypetnienia serii danych Handel z niebieskiego na inny, dowolny kolor.

31. Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Przedsiebiorstwo.xIsx

32. Otwdérz plik Fabryka.xlsx. Zapisz go na dysku egzaminacyjnym jako Fabryka.xltx (Szablon
programu Excel). Zamknij plik.
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