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Uruchomi¢ arkusz kalkulacyjny oraz otworzy¢ plik Oceny.xlIsx znajdujacy sie w biezgcym katalogu. Zmieni¢
kolor karty styczen na z6tty. Zapisac ten plik pod nazwg Oceny MAT I.xIsx w biezgcym katalogu.

Zmien nazwe arkusza styczen na Sesja semestralna 2011. Przenie$ arkusz Sesja semestrlana 2011 tak, aby
byt pierwszym arkuszem w skoroszycie.

Dla komdrek w bloku A1:M22 ustali¢ obramowanie wszystkich komérek linig pojedynczg ciggta. Dla komédrek
w bloku A1:M1 ustali¢ dolne obramowanie komodrek czerwong linig podwdjng i jasnoniebieskie tto
wypetnienia. Dla komérek w bloku A1:A22 ustali¢ prawg krawedz komérek jako czerwong linie podwdjna
i jasnoniebieskie tto wypetnienia. Dla komérek w bloku A22:M22 ustali¢ jasnoniebieskie tto wypetnienia
i gorng krawedz obramowania linig podwdjng w kolorze czerwonym.

W komdrke L2 wpisac funkcje Jezeli oraz lle.Liczb (odpowiednio zagniezdzone) do wyswietlenia w komdrce
L2 stéw "Semestr zaliczony" w przypadku uzupetnionych wszystkich ocen (8) i pozostawienia komérki pustej
w przypadku braku jakiejkolwiek oceny (w wierszu). Skopiowac funkcje z komérki L2 do bloku komérek
L3:L21.

Zdefiniowa¢ w komdrce K2 formute obliczajgcg sSrednig komdrek w bloku €2:J2. Wynik formuty uzalezni¢ od
informacji zawartych w komdrce L2: jesli jest w niej tekst ,Semestr zaliczony” $rednia jest obliczana,
w przeciwnym przypadku w komoérce K2 wyswietlone 0. Skopiowac formute z komdrki K2 do komadrek
w bloku K3:K21. W komérke K22 wpisaé formute obliczajacg srednig z komérek w bloku C2:J21.
Sformatowaé wartosci w bloku komérek K2:K22 wprowadzajac format liczbowy z dwoma miejscami
dziesietnymi. Dla tekstu w komdrce K22 ustawic czcionke Arial, granatowa, pogrubiong, rozmiar 14.

W komorke €22 wpisaé formute, ktdra policzy, ilu studentdw przystgpito do egzaminu z algebry. Skopiowac
formute z komérki C22 do komédrek w bloku D22:J22.

W komoérke M2 wpisa¢ formute, ktéra obliczy wysokos¢ stypendium, jako iloczyn sredniej ocen pobranej
z komorki K2 i podstawy stypendium pobranej z komérki 014. Formutfa ta powinna uzaleznié¢ obliczenie
stypendium od komorki L2 (semestr zaliczony). W przypadku braku zaliczenia semestru, w komdrce M2
powinien wyswietli¢ sie napis , Nie przystuguje”. W formule nalezy zastosowa¢ odwotanie bezwzgledne do
komorki 014. Skopiowac formute z komérki M2 do komérek w bloku M3:M21.

W komoérke M22 wpisa¢ formute sumujacg wartosci z komérek w zakresie M2:M21. Otrzymana suma
powinna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc dziesietnych. W komoérkach bloku M1:M22 ustali¢ format
walutowy (zt).

W komorke O3 wpisa¢ funkcje, ktéra policzy oceny dst. (3) w komodrkach bloku €2:J21. W komorke O4
wpisac funkcje, ktéra policzy oceny db. (4) w komdrkach bloku €2:J21. W komadrke 05 wpisa¢ funkcje, ktéra
policzy oceny bdb. (5) w komdrkach bloku C2:J21.

W komérke 06 wpisa¢ funkcje, ktéra wyswietli najwyzszg srednig ocen z egzamindw (blok K2:K21).
W komérke O7 wpisac funkcje, ktdra wyswietli najnizszg srednig ocen z egzamindw (blok K2:K21).

W komoérke 08 wpisac formute, ktdra policzy, liczbe egzamindw, do ktdrych studenci przystapili.

Zdefiniowa¢ w komodrce 09 formute obliczajgcg ilosé srednich wiekszych lub réwnych 4,0 (w bloku komdrek
K2:K21). Zapisac plik.

Posortowa¢ komorki bloku A2:M21 wg nazwiska studenta w kolejnosci od A do Z. Aby to wykonac nalezy
wczesnie przeprowadzi¢ pewng operacje. Wykonaj te operacje i dokonaj sortowania. Dostosuj szerokos$¢
kolumn A i B do optymalnej ich zawartosci. Jesli to konieczne, w komadrkach Al i B1 dokonaj odpowiedniej
korekty tekstu.

Usun arkusz Sesja roczna.

W arkuszu Sesja semestralna 2011 skopiowac¢ komoérki w bloki B1:B21 oraz K1:K21 i wklei¢ do arkusza
Wykresy zaczynajgc od komorki Al. Ustawié szerokosé kolumn A na 15 a kolumny B na 11.
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Uzywajac malarza formatow sformatowaé wartosci w bloku komérek B1:B21 w arkuszu Wykresy
wprowadzajgc format taki jak w komdrce K22 w arkuszu Sesja semestralna 2011.

W arkuszu Wykresy utworzy¢ wykres kolumnowy grupowany z danych z bloku komérek A1:B21. Lewy gorny
naroznik wykresu powinien znajdowac sie w komérce D2. Zmienié rozmiar wykresu tak, aby jego szerokosc¢
wynosita 20cm a wysokos$¢ 12cm. Zablokowaé wspdtczynnik proporcjonalnosci.

Zmieni¢ tytut wykresu na Srednia MAT 1. Sformatowaé tekst tytutu tak, aby byl wyswietlany czcionka
Monotype Corsiva rozmiar 20, pogrubiony, kolor granatowy. Ustali¢ tto wypetnienia obszaru kreslenia na
jasnoszare.

Doda¢ do wykresu etykiety danych (potozenie etykiet dowolne). Ustawi¢ grubosé poziomej osi wykresu na
6pkt a pionowej na 3pkt. Zmienic kolor na czerwony serii danych réwnej lub wiekszej od 4. Zmien potozenie
legendy tak, aby byta wyswietlana pod wykresem.

Przenies¢ wykres do nowego arkusza o nazwie Gotowy wykres.

W arkuszu Gotowy wykres ustawi¢ wszystkie marginesy na 1,5cm. Wydrukowaé arkusz Gotowy wykres na
dostepnej drukarce lub do pliku PDF o nazwie Gotowy wykres mat I.pdf, plik zapisa¢ w biezgcym katalogu.
Zapisac plik Oceny MAT I.xIsx.

Wstawi¢ nowy arkusz do skoroszytu Oceny MAT l.xIsx. Zmieni¢ nazwe arkusza na POMOC.

Korzystajgc z narzedzia POMOC znalezé informacje na temat odwotania cyklicznego. Skopiowa¢ jedno zdanie
z wyszukanej tresci i wklei¢c go do komdrki A1 w arkuszu POMOC. Do wklejonego tekstu zastosowac
formatowanie docelowe. Scali¢ i wysrodkowac¢ komadrki w bloku A1:G15. Dla scalonego obszaru wprowadzic¢
obramowanie linia podwdjng w kolorze granatowym, ustawié zawijanie tekstu oraz wysrodkowaé tekst
w pionie. Zapisac plik.

W prawej sekcji w stopce arkusza Sesja semestralna 2011 umiescic, pole pozwalajgce na wyswietlenie nazwy
pliku. W lewej sekcji stopki wstawi¢ date.

W prawej sekcji w nagtdwku arkusza Sesja semestralna 2011 umiesci¢ pole pozwalajgce na wyswietlenie
nazwy arkusza.

Ustawi¢ w arkuszu Sesja semestralna 2011 parametry pozwalajagce na drukowanie linii siatki oraz
nagtéwkdw wierszy i kolumn. Zmienic¢ orientacje strony na pozioma.

Zdefiniowac wtasciwosci (bez zmiany wielkosci czcionki czy margineséw) arkusza Sesja semestralna 2011
tak, aby caty arkusz mozna byto wydrukowac na jednej stronie. Nie drukowa¢ arkusza.

Otworzy¢ nowy pusty skoroszyt. Ze skoroszytu Oceny MAT Il.xIsx skopiowac arkusz Gotowy wykres do
nowopowstatego skoroszytu. Zapisa¢ nowy skoroszyt jako szablon pod nazwg wzdr.xltx w biezgcym
katalogu. Zamkna¢ plik Wzor.xltx.

W arkuszu Wykresy w skoroszycie Oceny MAT l.xIsx zaznaczy¢ komorki Al, B1 oraz wszystkie komorki

w kolumnie Nazwisko i w kolumnie Srednia, dla ktérych $rednia ocen nie jest réwna 0. Na podstawie
zaznaczonych danych utworzy¢ wykres liniowy. Lewy gorny naroznik wykresu powinien znajdowaé sie
w komorce E3.

Do wykresu doda¢ etykiety danych. Zmieni¢ rozmiar czcionki etykiet na 12pkt.

Zmienic kolor czcionki etykiety o najwiekszej wartosci na czerwony. Ustali¢ z6tte tto wypetnienia dla obszaru
kreslenia wykresu. Zapisa¢ i zamkngé wszystkie otwarte skoroszyty. Zakonczy¢ prace z arkuszem
kalkulacyjnym.
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