Testy prébne M4 T01 Hanna Kargol Stronalz4

1. Na dysku odszukac i otworzy¢ plik Podatki.xIsx. Zapisac plik jako Rozliczenie_2010.xIsx
w biezgcym katalogu.

2. W arkuszu Dochody uzupetni¢ komérki w bloku D7:N7 nazwami kolejnych miesiecy.

Do komorki F9 wpisa¢ wartos¢ 5600 a w komdérce N8 zmieni¢ zawartos¢ na 8840.

4. Skopiowac formatowanie komoérki E5 i zastosowacé je do komérek w bloku C7:07 oraz
B8:B10.

5. Dla komérek w bloku B7:010 zastosowac¢ obramowanie wszystkich krawedzi linig
pojedynczg w kolorze granatowym.
Oddzieli¢ czerwong linig podwodjng wiersz nagtowkowy zawierajgcy nazwy miesiecy, Rok
oraz kolumne z imionami i nazwiskami i tekstem Razem, od pozostatej czesci tabeli.

6. Sformatowac wartosci w bloku komorek C8:010 wprowadzajgc format walutowy (zt)
z jednym miejscem dziesietnym.

7. Ustali¢ jasnoniebieskie tto wypetnienia dla komorek w blokach: C7:07, B8:B10 oraz
C10:010.

8. Korzystajgc z operatora + wpisa¢ do komérki C10 formute obliczajgcg sume z zakresu
komorek C8:C9.
Skopiowac¢ formute z komoérki C10 do komorek w bloku D10:N10.

9. Do komorki O8 wpisac formute sumujgcg zawarto$¢ komérek w bloku C8:N8.
Skopiowac formute z komorki O8 do komorek w bloku 09:010.

Dla komorki O10 ustawi¢ ustalic obramowanie w kolorze czerwonym, linig podwajna.
10.Do komoérki C13 wpisac formute, ktéra wyswietli nazwe miesigca w przypadku, gdy zarobki
pani i pana Kowalskiego razem przekroczyty sume 10000zt a w przeciwnym przypadku

wyswietli imie i nazwisko osoby, ktéra ma wiekszy zarobek w danym miesigcu. W formule
nalezy zastosowac odwotanie bezwzgledne do komoérek B8 i B9.
Skopiowac¢ formute z komorki C13 do bloku komorek C13:N13.

11.W arkuszu ustali¢ takg szerokos¢ kolumn, aby tekst w nich zawarty byt catkowicie
widoczny.

12.Do komérki C15 wpisac formute, ktéra wyswietli najwiekszy tgczny dochdd panstwa
Kowalskich w miesigcach od grudnia do stycznia,
w komorce C16 najmniejszy tgczny dochod panstwa Kowalskich w miesigcach od grudnia
do stycznia,
w komorce C17 sredni miesieczny dochod panstwa Kowalskich w okresie od stycznia do
grudnia,
w komodrce C18 formute, ktora policzy w ilu miesigcach tgczne dochody panstwa
Kowalskich byty wyzsze od dochoddéw $rednich .

13. Sformatowac¢ wartosci z bloku komérek C15:C17 wprowadzajgc format walutowy (zt)
z dwoma miejscami dziesietnymi.
Jesli wyswietlona kwota jest wieksza od 10000zt ustali¢ dla komérki jasnoczerwone tto
wypetnienia. Zapisac plik.

14.W arkuszu Wydatki z bloku komérek A2:A11 wypetnionych rokiem i nazwg miesigca,
zostaty usuniete dwa wiersze 2010 Kwiecien i 2010 Listopad. Poprawic ten btgd wstawiajgc
dwa wiersze powyzej komorki z tekstem razem i wpisujgc w komorki A12 i A13 rok 2010

w

Centrum Egzaminacyjne
Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny w Siedlcach

ot sicon HE&;& @ EcoL

ecdl@twp.siedice.net, twp@siedIice.net



Testy prébne M4 T01 Hanna Kargol Strona2z4

i nazwe odpowiedniego miesigca.
Do komorki B1 wpisac tekst Miesigc.
Pozostate puste komorki z bloku C12:113 wypetni¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym

ponizej:
C D E F G H I
12 1868 123 145 0 1211 123 120
13 1765 132 165 12 1312 234 28

15.Do komérek w bloku A2:A13 oraz B1:J1 zastosowac formatowanie skopiowane z komorki
B15 w arkuszu Dochody.
Dla kolumn od B do J ustali¢ szeroko$¢ kolumn na 19.
Do wiersza nagtowkowego zastosowac zawijanie tekstu.

16.Rozdzieli¢ tekst w komorkach bloku A1:A13, tak aby w kolumnie A znajdowat sie rok 2010
a w kolumnie B znalazly sie tylko nazwy miesiecy.
Posortowa¢ komorki w arkuszu zgodnie z chronologig miesiecy.
Zastosowac formatowanie z komorki A2 do bloku komérek B2:B14.
Scali¢ komorki w bloku A2:A13 i sformatowac tekst 2010 tak, aby wyswietlany byt w pionie
na srodku komorki. Ustaw czcionke o rozmiarze 25. Zapisac plik.

17.Do komérek w bloku C2:J14 ustali¢ obramowanie wewnetrznych krawedzi linig pojedynczg
w kolorze granatowym. Nie zmienia¢ istniejgcego obramowania krawedzi zewnetrznych.
Do komérek w bloku C14:J14 oraz J2:J13 zastosowac jasnoniebieskie tto wypetnienia.

18.Do komoérki C14 wpisac formute, ktora wyswietli sume komorek z zakresu C2:C13.
Skopiowac¢ formute z komorki C14 do komorek w bloku C14:J14.
Do komoérki J2 wpisac formute, ktéra wyswietli sume komoérek z zakresu C2:12.
Skopiowac¢ formute z komorki J2 do komorek w bloku J3:J13.

19.Do komoérek w bloku C2:J14 zastosowac¢ format walutowy (zt) z dwoma miejscami
dziesietnymi.
Zawartos¢ komoérek w bloku C14:J14 pogrubic, ustali¢ kréj czcionki Times New Roman,
rozmiar 14 w kolorze czerwonym.

20.Na podstawie danych z bloku komoérek C1:11;C14:114 utworzy¢ wykres kotowy.
Gorny lewy naroznik obszaru wykresu powinien znajdowac sie w komorce E16.
Do wykresu zastosuj styl 43. Zapisa¢ dokument.

21.Do wykresu dodac: nazwy kategorii danych na koncu zewnetrznym, pokazac linie wiodgce
(powinny by¢ wodoczne), usung¢ legende, doda¢ tytut nad wykresem ,Rok 2010” w kolorze
czerwonym na niebieskim tle. Ustawi¢ kontury pola tytutu w kolorze czerwonym grubosci
1,5pkt.
Zmienic¢ kolor danych oraz nazwe kategorii Rozrywki na czerwony.
Zmieni¢ rozmiar wykresu tak, aby jego wysokos$¢ byta réwna 9cm a szerokos¢ 13,5cm.
Zablokowac wspotczynnik proporcji.

22.Nazwy serii Artykuty szkolne i Artykuty chemiczne ,zachodzg na siebie”. Ustawi¢ pola tak,
aby obie nazwy byty widoczne catkowicie. Zapisa¢ dokument.
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23.Zmieni¢ nazwe arkusza Rozliczenie na Fiskus.
Przeniesc¢ ten arkusz tak, aby znajdowat sie za arkuszem Wydatki.
Ustali¢ czerwony kolor karty.
Ustawi¢ powiekszenie wyswietlania dokumentu na 105%.

24.Usungc¢ wykres zatytutowany Artykuty zywnosciowe.
W komoérke Al wpisac biezgcqg date systemowg i ustali¢ jej format na dd/mm/rrrr. Ustali¢
dla komorki A1granatowe tto wypetniania i biatg pogrubiong czcionke rozmiaru 14.

25. Skopiowac formatowanie komoérek w bloku B8:B10 w arkuszu Dochody i zastosowac je do
komoérek w bloku A3:A5 w arkuszu Fiskus.
Dopasowac szerokos¢ kolumny A, tak aby wszystkie dane znajdujgce sie w niej byty
catkowicie widoczne.

26.Do komorki B3 wpisa¢ formute, ktora spowoduje wyswietlenie zawartosci komorki O8
z arkusza Dochody.
Skopiowac¢ formute z komérki B3 do komorek w bloku B4:B5.

27.Do komorki C3 wpisac formute, ktdra pozwoli obliczy¢ wysokos$é zaptaconego zaliczkowo
podatku przez pana Kowalskiego (zaktadamy podatek z komorki K1 minus kwota wolna od
podatku — komérka M1). Nalezy zastosowac¢ odwotanie bezwzgledne do komérek M1 i K1.
Skopiowac formute z komorki C3 do komorki C4.
Do komorki C5 wpisac¢ formute, ktdra przy pomocy operatora + doda zawartos¢ komorek
C3i C4. Skopiowac formute do komorki D5.

28.Do komorki D3 wpisaé formute, ktora obliczy wysokos¢ podatku naleznego z
uwzglednieniem informacji podanych w zakresie komoérek G2:N3 (w formule uzalezniamy
wysokosc¢ procentowg podatku od dochodu oraz kwote wolng od podatku odliczang od
obliczonego podatku). Zastosowaé w formule odwotanie bezwzgledne do komoérek J1, J2,
K1, K2, M1 i M2. Skopiowac¢ formute do komérki D4.

29.Do komorki E4 wpisac formute, ktéra pozwoli oblicza¢ wysokos$¢ podatku w przypadku
rozliczania wspdélnego wspodtmatzonkow (istotne do formuty informacje podane sg
w zakresie G3:N4).

30.Do komorki B9 wpisacé formute, ktora wyswietli tekst ,,Fiskusowi nalezy doptaci¢” -
obliczona réznica z komorek D5 i C5 zaokraglona do dwéch miejsc dziesietnych ze
spacjg przed sumg, w przypadku, gdy warto§¢ w komérce D5 jest wieksza od wartosci
w komorce C5 oraz tekst ,Fiskus jest Ci winien pienigdze” w przeciwnym przypadku.
Do komorki E8 wpisac formute, ktéra wyswietli tekst ,Rozliczamy sie wspadlnie”, jesli
wartos¢ w komorce E3 jest mniejsza od warto$ci w komorce D5 a w przeciwnym przypadku
tekst ,Rozliczamy sie oddzielnie”. Zapisa¢ plik.

31.Przygotowac arkusz Fiskus do wydruku w nastepujgcy sposéb:
na wydruku powinien znalez¢ sie tylko obszar A1:F9,
wydruk powinien zajmowac tylko jedng strone (bez zmiany czcionki i margineséw),
w lewej sekcji nagtowka wstawic biezgcg date,
w prawej sekcji nagtéwka wstawi¢ pole z nazwg arkusza,
w srodkowej sekcji nagtéwka wstawi¢ pole z nazwag pliku,
w Srodkowej czesci stopki wpisa¢ wtasny numer EKUK.
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Zapisac plik.
Wydrukowac 3 kopie pierwszej strony arkusza Fiskus na dotgczonej drukarce lub do pliku
PDF o nazwie Fiskus 2010.pdf, plik zapisa¢ w biezgcym katalogu.

32.Zapisac plik Rozliczenie 2010.xIsx jako plik tekstowy rozdzielony znakami tabulacji o
nazwie Rozliczenie 2010.txt. Przyjg¢ domysine ustawienia. Zapisac i zamkng¢ wszystkie

otwarte pliki i zamkng¢ program obstugi arkusza kalkulacyjnego.
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