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Odszukaj na dysku roboczym plik o nazwie Zakup komputera.docx, otwérz go a
nastepnie zapisz pod nazwg Jak kupic komputer.docx

Zastosuj styl Tytut do tytutu Wybierz sobie odpowiedni komputer

Zmienic tekst Dzisiejsze nowoczesne komputery na Wspdtczesne komputery

Zmien rozmiar fotografii stacji roboczej na pierwszej stronie na: wysokos$¢ 2,56cm,
szerokos$¢ 2,40cm

Usung¢ zdanie Niezaleznie od potrzeb, na pewno znajdziesz komputer stacjonarny z
akapitu na stronie pierwszej dokumentu

Do tytutu Komputery kompaktowe, zwane tez mini-PC zastosuj czcionke Arial

Wstawic zdanie To bardzo dobrze rokujgce urzqdzenie w akapicie zaczynajgcym sie od
stow Jako najmniejszy cztonek rodziny komputeréw po zdaniu pierwszym

Zamien w catym dokumencie stowo komputer na pecet i zapisa¢ dokument

Z tabeli w dokumencie usun kolumne Dodatkowe informacje

Zastosowac sprawdzanie pisowni w catym dokumencie

Zmienic¢ kolor testu Lp, Typ komputera, llos¢ szt w tys w tabelce na zielony

Zmienic¢ czcionke na pogrubiong dla testu Lp, Typ komputera, llos¢ szt w tys w tabelce
Zmienic¢ szerokos¢ kazdej z kolumn tabeli na 4cm

Wstawic obrazek monitor.jpg na dole dokumentu

Wstawi¢ do nagtéwka dokumentu, po prawej stronie pole z tytutem dokumentu, jesli
jest taka potrzeba uzupetnij ten tytut

Ustawic¢ gérny margines w catym dokumencie na 1,9cm i zapisa¢ dokument

Pozostawi¢ otwarty dokument Jak kupic komputer.docx. Skopiowac zdanie MSI Wind
Top AE2010 Z ich kompaktowym rozmiarem i zintegrowanym monitorem, komputery
typu wszystko-w-jednym mogq by¢ umieszczone gdziekolwiek znajdziesz wolne
gniazdko elektryczne z akapitu na drugiej stronie dokumentu i wklei¢ je do dokumentu
AllinOne.docx zaraz pod tytutem. Zapisa¢ i zamkna¢ dokument Jak kupic
komputer.docx

Ustawi¢ powiekszenie wyswietlania dokumentu AllinOne.docx na 125%. Zapisaé
dokument

Ustawi¢ interlinie dokfadnie 18pt w pierwszym wierszu akapitu w dokumencie
AllinOne.docx od linii drugiej do czwartej

Ustawic¢ wciecie pola Daty opublikowania na 0,6cm od lewej strony

Wysrodkowaé tytut dokumentu. Zapisaé dokument

Pofaczy¢ akapit konczacy sie stowami jej do zasilania sieciowego z akapitem
rozpoczynajacym sie od stéw Sony VAIO L117FX/B Komponenty

Zastosowac¢ do tytutu dokumentu format czcionki JAK WIELKIE LITERY a po stowach
czesciami z nastawieniem na optymalizacje wydajnosci w pierwszym akapicie pod
tytutem wstaw znak miekkiego ENTER

Akapit ostatni i przedostatni oddzielono od siebie klawiszem ENTER. Usun go a zamiast
tego ustaw odstep po przedostatnim akapicie na 40pt
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25. Do przedostatniego akapitu zastosuj obramowanie o grubosci 2 1/4 i cieniowanie w

kolorze niebieskim. Zapisa¢ dokument

26. Ustawié tabulator na poczatku akapitu zaczynajacego sie od stéw Komputery typu All-in-
One na 3,6cm

27. Zastosowac wypunktowanie w postaci myszki komputerowej (czcionka Wingdings) do
listy po stowami dokument zawiera

28. W stopce po stowach Numer identyfikacyjny kandydata wpisa¢ swéj numer EKUK.
Zapisac plik

29. Wydrukowa¢ dokument AllinOne.docx na dostepnej drukarce lub do pliku AllinOne.pdf
na dysku egzaminacyjnym. Zamkng¢ dokument AllinOne.docx

30. Korespondencja seryjna: Otworzy¢ dokument Zapytanie o nawigacje.docx. Uzy¢ tego
pliku jako dokumentu gtéwnego korespondenc;ji seryjnej

31. Uzy¢ dokumentu Modele nawigacji.docx jako dokumentu z danymi do korespondenciji
seryjnej. Zastgpi¢ w dokumencie gtéwnym zwroty <<Producent>>, <<Model>>, <<Cena
akceptowalna>> odpowiednimi polami korespondenc;ji seryjnej.

32. Scali¢ dokument z danymi z dokumentem gtéwnym wybierajgc wszystkie rekordy, do
nowego pliku korespondencji seryjnej o nazwie Zapytania.docx. Zapisa¢ i zamkngé
wszystkie dokumenty

Powodzenia :-)
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