TESTY PROBNE MODUL 3 -TEST 3 opracowat: JACEK ZOWCZAK
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Uruchom edytor tekstu i otwodrz plik laureaci.docx z dysku wskazanego
przez egzaminatora i zapisz ten plik jako Noblisci.docx na dysku
egzaminacyjnym.

Zmien tytut POLSCY LAUREACI NAGRODY NOBLA na POLSCY
NOBLISCI.

Zmien czcionke tekstu POLSCY NOBLISCI na pochyta i podkreslona.

W akapicie zaczynajacym sie od stéw Laureat otrzymuje utwdrz nowy
akapit zaczynajacy sie od stéw Tradycyjnie Pokojowe...

Zmien wysokos$¢ obrazka (medal), tak by wysokos¢ wynosita 3 cm,
a szerokos$¢ 2 cm.

W calym dokumencie zamien tekst nagroda na odznaka i zapisz
dokument.

Przenie$ wypunktowang liste polskich noblistdw wraz z napisem Nagroda
Nobla ... na poczatek dokumentu bezposrednio po tytule.

W akapicie rozpoczynajagcym sie od stdw Laureat otrzymuje ziloty
medal... usun ostatnie zdanie tego akapitu.

W akapicie rozpoczynajgcym sie od stéw Z nominacjami wiazato ... zmien
wielkos$c¢ czcionki na 14 pkt. Zapisz dokument.

Uzupetnij trzeci wiersz tabeli tak jak ponizej:

| 2 | Maria Sklodowska-Curie | chemia | 1911

Zmien kolor obramowania wszystkich krawedzi tabeli na dowolnie wybrany
kolor.

Dodaj z6tty kolor cieniowania do pierwszego wiersza tabeli.

Zmien szerokos$¢ ostatniej kolumny tabeli na 2 cm.

Zmien dolny margines dokumentu na 2cm.

Zmien widok dokumentu na Uklad wydruku z powiekszeniem 115%
rzeczywistej wielkosci.

Do stopki dokumentu wstaw pole tekstowe zawierajace nazwe pliku. Ustaw

wyrownanie pola do prawego marginesu dokumentu.
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Sformatuj tekst POLSCY NOBLISCI tak aby byt pisany tekstem Jak
w zdaniu.

Zastosuj wypunktowanie do listy zaczynajacej sie od stéw fizyki do stowa
ekonomii. Zapisz i zamknij dokument.

Utworz nowy pusty dokument i wpisz tekst INFORMACJA O POLSKICH
NOBLISTACH.

W tekscie INFORMACJA O POLSKICH NOBLISTACH ustaw odstep po
akapicie na 40 pkt.

Wysrodkuj ten tekst. Zapisz ten plik pod nazwg Reymont.docx.
Bezposrednio pod tym tekstem wstaw obrazek nobel.jpg.

Nie zamykajac biezacego dokumentu otwdérz plik informacje
o noblistach.docx i zmien orientacje tego dokumentu na pozioma.
Zastosuj sprawdzanie pisowni w catym dokumencie. W przypadku nie
odnalezienia wtasciwej formy w stownikach zignoruj btedy.

Zastosuj styl Tytut do tekstu Maria Sktodowska-Curie.

Skopiuj petng informacje o Wiadystawie Reymoncie. Zapisz i zamknij
dokument.

Wklej informacje o Wiadystawie Reymoncie do wczesniej utworzonego
nowego dokumentu (Reymont.docx).

Skopiuj formatowanie stowa INFORMACIJA do tekstu Witadystaw
Reymont. Zapisz plik.

Zapisz stworzony dokument na dysku wskazanym przez egzaminatora jako
tekst sformatowany RTF o nazwie Wiadystaw.rtf

Zastosuj dokument  wizytéwka.docx  jako dokument gtowny
korespondencji seryjnej.

Uzyj pliku lista.docx jako zrdodta danych adresowych do potaczenia
z dokumentem gtéwnym wizytoéwka.docx. Zastgp dane:L.P, Laureat,
Dziedzina, Rok znajdujace sie na srodku dokumentu wizytowka.docx
odpowiednimi polami korespondencji seryjnej.

Scal dokument z danymi z dokumentem gtéwnym w plik korespondencji
seryjnej. Zapisz nowo utworzony plik pod nazwg wizytowki
noblistow.docx. Zapisz i zamknij wszystkie dokumenty. Zakoncz prace

z edytorem.
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