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Uruchom edytor tekstu i otwdrz plik kopalnia.docx z dysku wskazanego
przez egzaminatora i zapisz ten plik jako Wieliczka.docx na dysku
egzaminacyjnym.

Dla tytutu O KOPALNI zastosuj format pochylony i podkresiony.

Dla tytutu O KOPALNI zastosuj odstep po akapicie na 50pkt.

W akapicie zaczynajacym sie od stéw Znak firmowy utwodrz nowy akapit
zaczynajacy sie od stdw To rOwnoczesnie.

Ustaw wciecie pierwszego wiersza akapitu oznaczonego kolorem czerwonym
na lcm.

Do tekstu w kolorze czerwonym zastosuj podwdjng interlinie.

Czerwony kolor tekstu zamien na zielony.

Sformatuj tekst zdania Znak firmowy kopalni nalezy do najstarszych
na swiecie tak aby byt pisany tekstem WIELKIMI LITERAMI.

Usun obrazek z pierwszej strony i zapisz plik.

Liste wypunktowang na stronie 2 zamien na liste numerowang.

Ustaw gorny i dolny margines dokumentu Wieliczka.docx na 1,5cm.

W prawym gornym rogu nagtdwka wiacz automatyczna numeracje stron,
uzyj numeracji a,b,c...

W stopce dokumentu wpisz swoje nazwisko i imie. Wysrodkuj zawartosc
stopki.

Dla tytutu Godziny otwarcia zastosuj styl Nagtéwek.

Uzupetnij pierwszy wiersz tabeli danymi:

| L.P. | Dzien tygodnia | od1IVdo31X |
Usun pusty wiersz w srodku tabeli.

Ustaw réwne szerokosci wszystkich kolumn.

Zmien grubos¢ zewnetrznych krawedzi tabeli 3pkt oraz ich kolor na zielony.
Zastosuj niebieski kolor cieniowania dla trzeciej kolumny tabeli.

Zastosuj sprawdzanie pisowni w catym dokumencie. W przypadku nie

znalezienia wiasciwej formy w stowniku nalezy zignorowac btedy.

Centrum Egzaminacyjne
Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny w Siedlcach

S '&& @ EcoL

ecdl@twp.siedice.net, twp@siedIce.net



TESTY PROBNE MODUL 3 -TEST 5 opracowat: JACEK ZOWCZAK

21,

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

Wstaw obrazek znajdujacy sie w pliku pamiatka.jpg na drugiej stronie
dokumentu pod tabela.

Zmien wysokos¢ wstawionego obrazka tak by wysokos$¢ wynosita 6 cm, a
szerokos¢ 5 cm.

Pozostawiajac otwarty dokument Wieliczka.docx, otwdérz dokument
kaplica sw. Kingi.docx. W catym dokumencie zmieh czcionke na Times
New Roman.

W akapicie zaczynajacym sie od stow Rzezbiarskie dzieta wstaw miekki
podziat linii po stowach Nowego Testamentu.

Usun znak podziatu akapitu znajdujacy sie przed akapitem rozpoczynajgcym
sie od stow W sasiedztwie oitarza ...

Wstaw znak podziatu strony przed ostatnim akapitem rozpoczynajgcym sie
od stéw Kaplice rozswietlaja...

Skopiuj tabele z dokumentu Wieliczka.docx, na koniec dokumentu
kaplica $w. Kingi.docx.

Wydrukuj drugq strone dokumentu Wieliczka.docx, na dostepnej drukarce
lub do pliku druga strona.pdf.

Otworz plik otwarcie.docx i zmien orientacje tego dokumentu na pozioma.
Zastosuj dokument otwarcie.docx jako dokument gtowny korespondenciji
seryjnej.

Uzyj pliku lista gosci.docx jako zrddta danych adresowych do potgczenia z
dokumentem gtdwnym otwarcie.docx. Zastgp dane: Nazwisko, Imie,
Adres znajdujace sie w lewym gornym rogu dokumentu otwarcie.docx
odpowiednimi polami korespondencji seryjnej.

Scal dokument z danymi z dokumentem gtéwnym w plik korespondencji
seryjnej. Zapisz nowo utworzony plik pod nazwg zaproszenia na
otwarcie.docx. Zapisz i zamknij wszystkie dokumenty. Zakoncz prace

Zz edytorem.
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