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1. Uruchom edytor tekstu i otwórz plik zasady gry.docx z dysku wskazanego 

przez egzaminatora i zapisz ten plik jako PZPN.docx na dysku 

egzaminacyjnym. 

2. Zmień widok dokumentu na Układ wydruku z powiększeniem 120%. 

3. Dla tytułu Artykuł 1 zastosuj styl Podtytuł. 

4. Ustaw wcięcie pierwszego wiersza akapitu oznaczonego kolorem zielonym 

na 1,2 cm 

5. Zwiększ wielkość tekstu oznaczonego kolorem zielonym o 1 pkt. 

6. Usuń znak podziału akapitu znajdujący się przed akapitem rozpoczynającym 

się od słów Dopuszcza się … 

7. Wstaw znak podziału akapitu przed akapitem rozpoczynającym się od słów 

Weryfikacja pola gry. 

8. Włącz w całym dokumencie automatyczne dzielenie wyrazów. 

9. Wyjustuj tekst w całym dokumencie. 

10. Wstaw obraz images.jpg na początku dokumentu (przed 1 linią). 

11. Wyśrodkuj tekst ZASADY GRY W PIŁKĘ NOŻNĄ. 

12. Sformatuj tekst ZASADY GRY W PIŁKĘ NOŻNĄ tak aby był pisany 

tekstem Jak w zdaniu. 

13. Zamień w wypunktowanej liście znak wypunktowania na inny, dowolnie 

wybrany. 

14. Ustaw wypunktowany tekst w odległości 1,5 cm od lewego marginesu. 

15. W całym dokumencie zamień tekst zawody na mecze. 

16. Do tekstu tabeli zastosuj podwójną interlinię. 

17. Zmień wszystkie krawędzie tabeli na potrójną linię ciągłą w kolorze 

czerwonym. 

18. Zastosuj do pierwszego wiersza tabeli wypełnienie tła kolorem żółtym. 

19. W lewym dolnym rogu stopki włącz automatyczną numerację stron, użyj 

numeracji rzymskiej. 

20. Pozostawiając otwarty dokument PZPN.docx, otwórz dokument piłki do 

gry.docx. Z dokumentu tego przekopiuj trzy pierwsze akapity do 
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dokumentu PZPN.docx, wstawiając je na końcu dokumentu. Zapisz plik 

PZPN.docx. 

21. Skopiuj format 1 akapitu w pliku piłki do gry.docx do ostatniego akapitu 

tego pliku. Zapisz i zamknij pliki PZPN.docx 

22. Połącz akapit rozpoczynający się od słów Wybrane do gry piłki 

z następnym akapitem w pliku piłki do gry.docx. 

23. Ustaw lewy i prawy margines dokumentu piłki do gry.docx na 2 cm. 

24. Zmień wysokość obrazka (piłki) tak by wysokość wynosiła 2,4 cm, 

a szerokość 2,6 cm.  

25. Listę wypunktowaną zamień na numerowaną. 

26. Usuń niebieskie tło akapitu. Zapisz plik piłki do gry.docx.  

27. Wydrukuj 3 kopie dokumentu piłki do gry.docx na dostępnej drukarce lub 

do pliku piłki.pdf. 

28. Zastosuj dokument zaproszenie.docx jako dokument główny 

korespondencji seryjnej. 

29. Użyj pliku dane do korespondencji.docx jako źródła danych adresowych 

do polaczenia z dokumentem głównym zaproszenie.docx. Zastąp dane: 

Funkcja, Nazwisko, Imię, Klub znajdujące się w lewym górnym rogu 

dokumentu zaproszenie.docx odpowiednimi polami korespondencji 

seryjnej. 

30. Scal dokument z danymi z dokumentem głównym w plik korespondencji 

seryjnej. Zapisz nowo utworzony plik pod nazwą zaproszenia do 

PZPN.docx. 

31. Otwórz plik tabela ekstraklasy.docx i usuń obrazek (piłkę nożną). 

32. Zapisz plik jako stronę sieci Web jako tabela ekstraklasy.htm. Zapisz 

i zamknij wszystkie dokumenty. Zakończ pracę z edytorem. 


