MODUL 4 — Test prébny 4.1 Opracowat: Pawet Kostrzewa 1

MODUL 4 — Test prébny 4.1

1. Uruchom program MS Excel 2007 i otwdrz skoroszyt Zarobki.xlsx znajdujgcy sie na dysku
egzaminacyjnym. Zapisz go pod nazwg Lista ptac.xlsx na dysku egzaminacyjnym.

2. Do komorki B2 wprowadz liczbe 2000.

3. Komorki z zakresu B2:D2 sformatuj w formacie walutowym (symbol: zt, liczba miejsc
dziesietnych: 2).
Zmien liczbe w komdrce B2 na 3000.
Wstaw pustg kolumne pomiedzy kolumnami A i B.
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6. W komorce B1 wpisz tekst: Imie, w komdrce B2 wpisz tekst: Anna

7. Ustaw szerokos$é kolumny B doktadnie na 7,5.

8. Zmien nazwe Arkuszal na Wynagrodzenie.

9. Zmien kolor karty arkusza Wynagrodzenie na czerwony.

10. Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Lista ptac.xlIsx.

11. Otworz skoroszyt Informacje o firmie.xlsx znajdujacy sie na dysku egzaminacyjnym.

12. W arkuszu Sprzedawcy posortuj dane w porzadku malejacym wedtug kolumny Wielkos¢
obrotow.

13. Przejdz do arkusza Wyniki sprzedazy i zablokuj dwa pierwsze wiersze.

14. Przejdz do arkusza Lista pracownikéw i zamien wszystkie nazwiska Califano na Kalifano.

15. Przejdz do arkusza Wynik finansowy. W komédrce C11 wpisz formute sumujgaca wszystkie
koszty, a w komodrce C16 formute sumujacqg wszystkie przychody.

16. W komorce D3 wpisz formute, ktéra obliczy jaka czesé wszystkich kosztéow stanowig koszty
czynszu (w formule uzyj adresowania bezwzglednego).

17. Formute z komérki D3 przekopiuj do komérek z zakresu D4:D11.

18. Komoérki z zakresu D3:D11 sformatuj jako procentowe, miejsca dziesietne: 0.

19. W komoérce €18 wpisz formute, ktdra wyswietli stowo TAK, jesli liczba w komérce C16 jest
wieksza od liczby w komdrce C11 lub stowo NIE jesli warunek ten nie jest spetniony.

20. Przejdz do arkusza Opinie o reklamie.

21. Zmien rozmiary wykresu na: wysoko$¢ 16 cm, szerokos¢ 13 cm.

22. Zmien tytut wykresu na: CZY REKLAMA JEST CIEKAWA?

23. Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Informacje o firmie.xlIsx.

24. Otworz skoroszyt Zaglowki.xlsx.

25. Zmien orientacje strony na pionowa.

26. Zmien rozmiar papieru na A4.

27. Zmien marginesy: lewy 2,1 cm, prawy 1,9 cm.

28. Ustaw podziat stron tak, aby caty dokument wydrukowat sie na trzech stronach.

29. W nagtéwku strony (na srodku) wstaw numer strony.

30. Zdefiniuj ustawienia tak, aby na kazdej stronie wydruku, na gérze, powtarzat sie wiersznr1i2 z
pierwszej strony.

31. Wydrukuj tylko trzecig strone arkusza do pliku o nazwie Trzecia.pdf i zapisz go na dysku
egzaminacyjnym.

32. Zapisz zmiany i zamknij skoroszyt Zagléwki.xIsx.
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