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Otworzy¢ plik tuning.xlsx znajdujacy w katalogu roboczym i zapisa¢ go pod nazwg chiptuning.xIsx w katalogu
roboczym. Plik tuning.xIsx powinien by¢ zamkniety i dalej nalezy pracowac na pliku chiptunig.xlsx.

W arkuszu realizacja ustawi¢ powiekszenie na 100%.

W arkuszu realizacja scali¢ komorki w bloku C3:G3. Zawartos$¢ komadrek wysrodkowaé w poziomie i w pionie.
Ustawi¢ czcionke 14, pogrubiong w kolorze czerwonym.

Dla kolumn od D do G ustawi¢ szerokos¢ 12, a dla komérek bloku komorek D5:G5 oraz dla komaorki C8
ustawic¢ zawijanie tekstu. Ustawi¢ wysokosé wiersza 14 tak, aby tekst z komorki B14 byt catkowicie
widoczny.

W komoérce D5 ustawié wysrodkowanie zawartos$ci w pionie i poziomie oraz skopiowaé formatowanie z
komorki D5 do bloku komérek E5:G5.

Zmienic zawartos¢ komoérki G8 na 222, W komédrce D10 wpisa¢ formute liczacy réznice pomiedzy komorkag D8 i
komoérka D7. Formute z komérki D10 skopiowac do komérek E10:G10.

Do komérki D11 wpisac formute liczacg iloraz komérki D10 przez D7. Dla bloku komérek C11:G11 ustawic
gorng krawedz obramowania podwdjng w kolorze czerwonym, zmienic kolor tta tych komdrek na zétty

oraz ustawic¢ format procentowy z 1 miejscem po przecinku.

W arkuszu koszty w komodrce D12 wstaw formute sumujgcg blok komdrek D8:D10 wykorzystujac funkcje
SUMA. Formute tg skopiuj do komérek E12:G12. Dla komérek D8:G10 oraz D12:G12 format walutowy —
ztotédwki z 2 miejscami dziesietnymi.

W arkuszu koszty dla komoérek C15:C17 ustaw wyrdwnanie zawartosci do prawej. Dla komérek D16 i D17
ustaw obramowanie — wszystkie krawedzie.

W komoérke D16 wstaw formute zawierajgcg funkcje zwracajgcg w wyniku najmniejszg wartos$¢é sposréd bloku
komédrek D12:G12.

W komérke D17 wstaw formute zawierajgca funkcje zwracajgcg w wyniku najwiekszg wartos$¢ sposrdd bloku
komodrek D12:G12.

W arkuszu dodatek w komaérce F4 wpisz wartos¢ 3,98. Ustaw format na walutowy — zt z 2 miejscami po
przecinku. Dla komdrek C11:C14 ustawic¢ format walutowy Euro (€ 123) oraz dla komorek D11:D14 ustawic
format walutowy — ztotéwki.

W komoérce D11 wstaw formute — iloczyn wartosci komarki F4 i C11. W tej formule zastosowac odwotanie
bezwzgledne do komérki F4. Formute tg skopiowac do komadrek D12:D14. Zapisac i zamknac plik.

Otworz plik wyscigi.xlsx i przejdz do arkusza kwalifikacje. W komorke E6 wpisz formute, ktéra wyswietli w tej
komarce Tak jezeli D6 bedzie miata wartos¢ mniejszg lub rowng 8. W przeciwnym razie ma wyswietla¢ Nie.
Skopiuj tg formute do komérek E7:E11.

W komorce E15 wpisac formute, ktéra w wyniku zwrdéci liczbe wystgpien stowa Tak w bloku komérek E6:E11.
W arkuszu nowi korzystajgc w rozdzielania tekstu oddziel imiona i nazwiska tak, aby tabela z danymi
rozpoczynata sie w A4. Nastepnie posortuj tekst wg nazwisk od A do Z oraz zablokuj przewijanie wierszy
1-3.

Dla bloku komoérek C4:C37 ustaw taki format, aby data miata postaé¢ dd/mm/rrrr.

Usun wiersz w ktorym wystepuje nazwisko Rybczak. Wstaw nowg kolumne przed obecng kolumne A. W
komadrce A3 wpisz Lp., a nastepnie ponizej stworz cigg liczb od 1 do 34.

W komérce G2 wpisz formute, ktdra wyliczy ilu osobom nie wpisano daty zgtoszenia na egzamin w bloku
komarek C4:C36. Zapisz i zamknij plik.

Otworz plik hamownia.xlIsx i przejdz na arkusz wyniki. Zmien nazwe arkusza wyniki na pomiary i ustaw kolor
karty arkusza na czerwony.
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Dla wykresu rozpoczynajgcego sie w komodrce G3 wskaz ponownie dane tak, aby rowniez objety dane z
kolumny moc-chip. Legende wykresu ustaw na dole.

Dla wykresu rozpoczynajgcego sie w komodrce G3 zmien typ wykresu na z kolumnowego na liniowy. Kolory
obu linii ustaw na czerwone. Zmien grubosci linii wykresu tak, aby linia dla moc-chip byta wyraznie grubsza
od linii moc fabr.

Do wykresu rozpoczynajacego sie w komorce G3 wstaw tytut wykresu z tekstem: Wyniki z hamowni. Dla
tytutu ustaw czcionke czerwong, pochylona.

Dla wykresu rozpoczynajgcego sie w komdrce G3 ustaw tto obszaru wykresu na pomaranczowy, a tto obszaru
kreslenia na z6tty.

Na wykresie rozpoczynajacym sie w komdrce G3 ustaw dla osi pionowej czcionke 12, pogrubiong, a dla osi
poziomej czcionke 8 i tekst obrécony w gore.

Dla bloku komdrek H39:J40 stwdrz wykres kotowy rozsuniety z efektem 3-W. Wykres przesun i rozciggnij tak,
aby rozpoczynat sie w komérce G21 i koriczyt w 037.

Na wykresie rozpoczynajgcym sie w komdrce G21 ustaw etykiety procentowe, wstaw tytut i wpisz w nim
tekst: Klienci wybierajg. Zmien kolor kawatka dla punktu danych Firma X na pomaranczowy.

Usun wykres rozpoczynajacy sie w komérce H42. Ze skoroszytu hamowania.xIsx usun arkusze: Arkusz2 i
Arkusz3. Zapisz i zamknij plik.

Otworz plik wyniki.xIsx. Na arkuszu etapy w komérce G8 wpisz wtasciwszg formute sumujgcg komorki C8, D8
oraz E8. W komérce G6 popraw bfad w formule.

Usun kolumne F. W komérce C13 wstaw formute, ktéra wykorzystujac funkcje SREDNIA wyliczy $rednig z
bloku komérek C6:C10. Formute tg skopiuj do komorek D13 i E13.

Dla zakresu B5:E10 stwdrz wykres kolumnowy skumulowany. Wykres przesun tak, aby rozpoczynat sie w
komérce 15.

Dla zakresu B5:C10 stwoérz wykres kolumnowy i przesun go tak, aby rozpoczynat sie w komaérce C22. Zmien
kolor pierwszej kolumny na pomaranczowy. Z wykresu usun legende i tytut wykresu.

Korzystajac z funkcji zaokraglania liczb zaokraglij wyniki zwrécone przez funkcje SREDNIA w komérkach
C13:E13 do liczb bez miejsc dziesietnych. Napisz ponizej jaka jest réznica pomiedzy funkcjami ZAOKR, a
ZAOKR.DO.CALK.

Przenies arkusz etapy za ostatni z arkuszy. Na arkuszu etapy zmien orientacje strony na pozioma. Zmien
wszystkie marginesy na 1,7 cm. Ustaw skalowanie strony tak, aby wydruk miescit sie na 1 stronie. Wydrukuj
arkusz do pliku PDF i zapisz go na dysku roboczym pod nazwa etapy.pdf.

Na arkuszu osobowe posortuj dane wg nazwisk (aby skorzystaé z szybkiego sortowania nalezy

usung¢ pusty wiersz!!!). W sekcji nagtéwka z lewej strony wstaw nr EKUK, w sekcji prawej biezgcy date,

w stopce w sekcji lewej wstaw Sciezke do pliku, a w sekcji prawej wstaw numerowanie stron. Ustaw
powtarzanie pierwszego wiersza na kazdej stronie. Wydrukuj arkusz do pliku PDF i zapisz go w na dysku
roboczym pod nazwg dane_osobowe.pdf. Zapisz i zamknij plik.

Otwoérz skoroszyt uzupetnienie.xlIsx. Na arkuszu wpisy w komdrce C20 wpisz formute zawierajgcg funkcje,
ktdra policzy ilosé liczb w zakresie od C3 do C19. Korzystajgc z polecenia Zamien wszystkie x na S.

Na arkuszu pomoc do komadrki D5 wklej z pomocy jedno dowolne zdanie na temat drukowania oraz ustaw
zwijanie tekstu w tej komadrce. Zapisz zmiany w pliku.

Zapisz plik uzupeftnianie.xlsx jako szablon w folderze roboczym pod nazwg przyktad.xItx. Zapisz i zamknij plik.
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